
 

 
 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลชัยบาดาล 
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ค าน า 

 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

มาตรา 7 ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้อง
จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน 
และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ  สร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใช้ดุลพินิจ
ของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลชัยบาดาล จึงได้จัดท า “คู่มือส าหรับประชาชน” ซึ่งประกอบด้วย
ภารกิจงานในการบริการประชาชนตามอ านาจหน้าที่ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการ
ด าเนินงานและประชาชนทั่วไปได้ทราบถึงแนวทางการด าเนินงานของหน่วยงานต่อไป 
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แนวคิดและหลักการ 
        แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้น าหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
มาเป็นหลักการส าคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของ
ภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผย
ขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญ คือ การค านวณความสะดวกให้แก่
ประชาชน 

4.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่
ชัดเจน ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและ
หลักฐานที่จ าเป็นอย่างไร เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใดๆ ต้องจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน 

4.3 การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนมีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
            (1) เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้
ข้อมูลที่ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค า
ขอ สถานที่ให้บริการ 

      (2) เพ่ือลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
        (3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีด
ความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 
        (4) เพ่ือสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
  4.4 เป้าหมายของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
                 หนว่ยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องมายื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน และน าไปใช้ในการ
ให้บริการประชาชน 
 

ประโยชน์ที่ได้จากการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
2.1 ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 

        (1) ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
        (2) ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
        (3) ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 
        (4) มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

2.2 ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
          (1) ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงใน

การทุจริตคอรร์ัปชั่น 
        (2) สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ท่ีวางไว้ เพื่อน ามา

ปรับปรุงการให้บริการ 
        (3) พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 

     2.3 ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
        (1) ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
        (2) เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)ํ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักปลัดองค์การบริหารสํวนต าบล  
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 

1 พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2 กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

2499 
3 พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
4 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไมํอยูํภายใต๎บังคับของ

กฎหมายวําด๎วยทะเบียนพาณิชย์ 
5 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไมํอยูํภายใต๎บังคับแหํง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
6 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให๎ผู๎ประกอบพาณิชยกิจต๎องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 

2553 
7 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แตํงตั้งพนักงานเจ๎าหน๎าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) 

พ.ศ. 2552 
8 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แตํงตั้งพนักงานเจ๎าหน๎าที่และ

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
9 ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ก าหนดเจ๎าหน๎าที่ของรัฐให๎มีอ านาจปรับเป็นพินัย 
11 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค๎า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2563 
12 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค๎า เรื่อง แนวนโยบายในการเปิดเผยและน าข๎อมูลไปใช๎ 

 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 036-790250 / ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 (1) ผู๎ประกอบพาณิชยกิจต๎องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแตํวันเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 
 (2) ผู๎ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด๎วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให๎ผู๎อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได ๎
 (3) ให๎ผู๎ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ๎าของกิจการเป็นผู๎ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
 (4) แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได๎จากพนักงาน
เจ๎าหน๎าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
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หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วน
ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไมํครบถ๎วนและ/หรือมี
ความบกพรํองไมํสมบูรณ์เป็นเหตุให๎ไมํสามารถพิจารณาได ๎เจ๎าหน๎าที่จะจัดท าบันทึกความบกพรํองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต๎องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู๎ยื่นค าขอจะต๎องด าเนินการแก๎ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกลําว มิเชํนนั้นจะถือวําผู๎ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ๎าหน๎าที่และ
ผู๎ยื่นค าขอหรือผู๎ได๎รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกลําวและจะมอบส าเนาบันทึกความพรํองดังกลําวให๎ผู๎ยื่น
ค าขอหรือผู๎ได๎รับมอบอ านาจไว๎เป็นหลักฐาน 
 

6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ๎งผล 10 นาที ส านักปลดั - 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าหน๎าท่ีการเงินรับช าระคําธรรมเนียม 3 นาที กองคลัง - 

3 การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ๎าหน๎าท่ีบันทึก
ข๎อมูลเข๎าระบบ/จัดเตรียมใบส าคญัการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที ส านักปลดั - 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชย์ใหผ๎ู๎ยื่นค าขอ 

7 นาที ส านักปลดั - 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 35 นาท ี
7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

7.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 0 ฉบับ - 

2 หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎
สถานที่ตั้งส านักงานแหํงใหญํ
โดยใหเ๎จา๎ของรา๎นหรือเจา๎ของ
กรรมสิทธิล์งนามและให๎มี
พยานลงช่ือรับรองอยํางน๎อย 
1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู๎ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด๎เป็น
เจ๎าบ๎าน ) 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  
2 ส าเนาทะเบียนบ๎าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ

การค๎า 
0 1 ชุด กรณีนิติบคุคล 

4 บัตรประจ าตัวประชาชนผูม๎ี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด กรณีนิติบคุคล 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3 ส าเนาทะเบยีนบ๎านที่แสดงให๎
เห็นวาํผู๎ใหค๎วามยนิยอมเป็น
เจ๎าบา๎นหรือส าเนาสญัญาเชํา
โดยมผีู๎ใหค๎วามยนิยอมเป็นผู๎
เชําหรือเอกสารสิทธิ์อยาํงอื่น
ที่ผู๎เป็นเจา๎ของกรรมสิทธิเ์ป็น
ผู๎ให๎ความยินยอมพร๎อมลง
นามรับรองส าเนาถูกต๎อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู๎ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด๎เป็น
เจ๎าบ๎าน) 

4 แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช๎
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานที่ส าคัญบริเวณ
ใกล๎เคียงโดยสังเขปพร๎อมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ๎าม)ี 
พร๎อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6 ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู๎รับมอบ
อ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต๎อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7 ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือ
หนังสือรับรองให๎เป็นผู๎จ าหนําย
หรือให๎เชําสินค๎าดังกลําวจาก
เจ๎าของลิขสิทธิ์ของสินค๎าที่ขาย
หรือให๎เชําหรือส าเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ
ขายจากตํางประเทศพร๎อมลง
นามรับรองส าเนาถูกต๎อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช๎ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขาย
หรือให๎เชําแผํนซดีี
แถบบันทึกวีดิทัศน์
แผํนวีดิทัศน์ดีวดีีหรือ
แผํนวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง) 

8 หนังสือช้ีแจงข๎อเท็จจริงของ
แหลํงที่มาของเงินทุนและ
หลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน
หรืออาจมาพบเจ๎าหน๎าที่เพื่อ
ท าบันทึกถ๎อยค าเกี่ยวกับ
ข๎อเท็จจริงของแหลํงที่มาของ
เงินทุนพร๎อมแสดงหลักฐาน
แสดงจ านวนเงินทุนก็ได๎ 

- 1 0 ฉบับ (ใช๎ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการค๎า 
อัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่ง
ประดับด๎วยอัญมณ)ี 

9 รูปถํายสถานประกอบการ - 1 - 5 0 รูป  
8. ค่าธรรมเนียม 
1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 50 บาท 
2 ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

9. ช่องทางการร้องเรียน 
 ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 

โทร.036-790250/เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  

ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
     พาณิชย์ พ.ศ. 2499  
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักปลัดองค์การบริหารสํวนต าบล  
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2 กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

2499 
3 พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
4 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไมํอยูํภายใต๎บังคับของ

กฎหมายวําด๎วยทะเบียนพาณิชย์ 
5 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไมํอยูํภายใต๎บังคับแหํง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
6 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให๎ผู๎ประกอบพาณิชยกิจต๎องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 

2553 
7 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แตํงตั้งพนักงานเจ๎าหน๎าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) 

พ.ศ. 2552 
8 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แตํงตั้งพนักงานเจ๎าหน๎าที่และ

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
9 ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ก าหนดเจ๎าหน๎าที่ของรัฐให๎มีอ านาจปรับเป็นพินัย 
11 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค๎า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2563 
12 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค๎า เรื่อง แนวนโยบายในการเปิดเผยและน าข๎อมูลไปใช๎ 

 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 036-790250 / ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 (1) ผู๎ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได๎จดทะเบียนไว๎แล๎วหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ได๎จดทะเบียน
ไว๎จะต๎องยื่นค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตํวันที่ได๎มีการเปลี่ยนแปลง
รายการนั้นๆ (มาตรา 13) 
 (2) ผู๎ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด๎วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให๎ผู๎อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได ๎
 (3) ให๎ผู๎ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ๎าของกิจการเป็นผู๎ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
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 (4) แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได๎จากพนักงาน
เจ๎าหน๎าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
.หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วน
ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไมํครบถ๎วนและ/หรือมี
ความบกพรํองไมํสมบูรณ์เป็นเหตุให๎ไมํสามารถพิจารณาได ๎เจ๎าหน๎าที่จะจัดท าบันทึกความบกพรํองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต๎องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู๎ยื่นค าขอจะต๎องด าเนินการแก๎ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกลําว มิเชํนนั้นจะถือวําผู๎ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ๎าหน๎าที่และ
ผู๎ยื่นค าขอหรือผู๎ได๎รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกลําวและจะมอบส าเนาบันทึกความพรํองดังกลําวให๎ผู๎ยื่น
ค าขอหรือผู๎ได๎รับมอบอ านาจไว๎เป็นหลักฐาน 
 

6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/ 
แจ๎งผล 

10 นาที ส านักปลดั - 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าหน๎าท่ีการเงินรับช าระคําธรรมเนียม 3 นาที กองคลัง - 

3 การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ๎าหน๎าท่ี
บันทึกข๎อมูลเข๎าระบบ/จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที ส านักปลดั - 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/
มอบใบทะเบียนพาณิชย์ใหผ๎ู๎ยื่นค าขอ 

7 นาที ส านักปลดั - 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 35 นาท ี
7.    รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  
2 ส าเนาทะเบียนบ๎าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

0 1 ชุด กรณีนิติบคุคล 

4 บัตรประจ าตัวประชาชนผูม๎ี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด กรณีนิติบคุคล 
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7.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 0 ฉบับ - 

2 (ต๎นฉบับ) หนังสือให๎ความ
ยินยอมให๎ใช๎สถานท่ีตั้ง
ส านักงานแหํงใหญํโดยให๎
เจ๎าของร๎านหรือเจ๎าของ
กรรมสิทธ์ิลงนามและให๎มี
พยานลงช่ือรับรองอยํางน๎อย 
1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู๎ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด๎เป็น
เจ๎าบ๎าน) 

3 ส าเนาทะเบียนบ๎านที่แสดง
ให๎เห็นวําผู๎ให๎ความยินยอม
เป็นเจ๎าบ๎านหรือส าเนา
สัญญาเชําโดยมผีู๎ให๎ความ
ยินยอมเป็นผู๎เชําหรือ
เอกสารสิทธ์ิอยํางอื่นที่ผู๎เป็น
เจ๎าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู๎ให๎
ความยินยอมพร๎อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต๎อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู๎ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด๎เป็น
เจ๎าบ๎าน) 

4 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใช๎
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานท่ีส าคญับริเวณ
ใกล๎เคียงโดยสังเขปพร๎อมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ๎าม)ี 
พร๎อมปิดอากรแสตมป์ 10 
บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6 ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชนของผู๎รับมอบ
อ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต๎อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7 ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ
จริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 0 ฉบับ - 

 

8.  ค่าธรรมเนียม 
 1 ค่าธรรมเนียม (ครั้งละ) 20 บาท 
 2 ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 
 

9.  ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
โทร.036706600/เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 
1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  
    พ.ศ. 2499 กรณีผู๎ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักปลัดองค์การบริหารสํวนต าบล 
3. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2 กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

2499 
3 พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
4 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไมํอยูํภายใต๎บังคับของ

กฎหมายวําด๎วยทะเบียนพาณิชย์ 
5 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไมํอยูํภายใต๎บังคับแหํง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
6 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให๎ผู๎ประกอบพาณิชยกิจต๎องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 

2553 
7 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แตํงตั้งพนักงานเจ๎าหน๎าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) 

พ.ศ. 2552 
8 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แตํงตั้งพนักงานเจ๎าหน๎าที่และ

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
9 ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ก าหนดเจ๎าหน๎าที่ของรัฐให๎มีอ านาจปรับเป็นพินัย 
11 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค๎า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2563 
12 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค๎า เรื่อง แนวนโยบายในการเปิดเผยและน าข๎อมูลไปใช๎ 

 

4.   ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 036706600 /ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08:30 – 16:30 น.   (ไมํมีพักเท่ียง) 

5.   หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 (1) ผู๎ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว๎ตํอมาได๎เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุ
ใดก็ตามเชํนขาดทุนไมํประสงค์จะประกอบการค๎าตํอไปเจ๎าของสถานที่เรียกห๎องคืนเพราะหมดสัญญาเชําหรือ
เลิกห๎างหุ๎นสํวนบริษัทให๎ยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตํอพนักงานเจ๎าหน๎าที่ภายในก าหนด 30 
วันนับตั้งแตํวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
 (2) กรณีผู๎ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข๎องไมํสามารถยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกด๎วยตนเองเชํนวิกลจริต
ตายสาบสูญเป็นต๎นให๎ผู๎ที่มีสํวนได๎เสียตามกฎหมายเชํนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิก
ประกอบพาณิชยกิจแทนผู๎ประกอบพาณิชยกิจนั้นได๎โดยให๎ผู๎มีสํวนได๎เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในค าขอจด
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ทะเบียนเลิกพร๎อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู๎ประกอบพาณิชยกิจไมํสามารถมายื่นค าขอจดทะเบียนได๎ด๎วย
ตนเองเชํนใบมรณบัตรค าสั่งศาลเป็นต๎น 
 (3) ผู๎ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได๎ด๎วยตนเองหรือจะมอบ
อ านาจให๎ผู๎อ่ืนยื่นแทนก็ได๎ 
 (4) ให๎ผู๎ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ๎าของกิจการหรือผู๎มีสํวนได๎เสีย (แล๎วแตํกรณี) เป็นผู๎ลงลายมือชื่อ
รับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
 (5) แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได๎จากพนักงาน
เจ๎าหน๎าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วน
ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไมํครบถ๎วนและ /หรือมี
ความบกพรํองไมํสมบูรณ์เป็นเหตุให๎ไมํสามารถพิจารณาได๎เจ๎าหน๎าที่จะจัดท าบันทึกความบกพรํองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต๎องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู๎ยื่นค าขอจะต๎องด าเนินการแก๎ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกลําวมิเชํนนั้นจะถือวําผู๎ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ๎าหน๎าที่และ 
ผู๎ยื่นค าขอหรือผู๎ได๎รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกลําวและจะมอบส าเนาบันทึกความพรํองดังกลําวให๎ผู๎ยื่น
ค าขอหรือผู๎ได๎รับมอบอ านาจไว๎เป็นหลักฐาน 
6.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ๎งผล 
 

5 นาที ส านักปลดั 
 

- 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ๎าหน๎าท่ีการเงินรับช าระคําธรรมเนียม 
 

3 นาที กองคลัง - 

3 การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ๎าหน๎าท่ีบันทึก
ข๎อมูลเข๎าระบบ/จัดเตรียมใบส าคญัการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที ส านักปลดั - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 23 นาท ี
 

7.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  
 
7.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 0 ฉบับ - 

2 ใบทะเบียนพาณิชย์  
(ฉบับจริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 0 ฉบับ - 

3 ส าเนาใบมรณบตัรของผู๎ กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบพาณิชยกิจ (กรณี
ถึงแกํกรรม) โดยให๎ทายาทท่ี
ยื่นค าขอเป็นผูล๎งนามรับรอง
ส าเนาถูกต๎อง 

4 ส าเนาหลักฐานแสดงความ
เป็นทายาทของผู๎ลงช่ือแทน
ผู๎ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึง
แกํกรรมพร๎อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต๎อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ๎าม)ี 
พร๎อมปิดอากรแสตมป์  
10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6 ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชนของผู๎รับมอบ
อ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต๎อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 

8.  ค่าธรรมเนียม 
1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 
2 ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

9.  ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
โทร .036-790250 /เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักปลัดองค์การบริหารสํวนต าบล 
3. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 
2 ข๎อบัญญัติองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ พ.ศ. 

2551 ประกาศ ณ วันที่ 12 มิถุนายน 2551 
 
 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 036-790250 /ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08:30 – 16:30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู๎ใดประสงค์ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ โดยท า
เป็นธุรกิจหรือได๎รับประโยชน์ตอบแทนด๎วยการคิดคําบริการ ต๎องยื่นขออนุญาตตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นหรือ
พนักงานเจ๎าหน๎าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร๎อมทั้ งเอกสาร หลักฐาน 
ประกอบการขออนุญาตตามข๎อก าหนดของท๎องถิ่น  
 2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
  2.1 ผู๎ประกอบการต๎องยื่นเอกสารที่ถูกต๎องและครบถ๎วน 
  2.2 แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข๎องตามประเภทของ
กิจการที่ขออนุญาต 
  2.3 สภาพ สุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตํละประเภทต๎องถูกต๎องตามหลักเกณฑ์ 
6.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู๎ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายตํอสุขภาพ 
(แบบ อภ.1) 

5 นาที ส านักปลดั  

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบความถูกต๎องของค าขอ
และเอกสาร หลักฐาน  
(กรณีไมํถูกต๎อง เจ๎าหน๎าที่แจ๎งผู๎ยื่นค าขอให๎
แก๎ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมํสามารถ
ด าเนินการได๎ในขณะนั้น ให๎จัดท าบันทึกความ
บกพรํองและรายการเอกสารที่ต๎องยื่นเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให๎เจ๎าหน๎าที่
และผู๎ยื่นค าขอลงนามไว๎ในบันทึกนั้นด๎วย) 

10 นาที ส านักปลดั  

3 การพิจารณา 
 

เจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบด๎านคุณลักษณะของสถาน
ประกอบการ  
(กรณีถู กต๎ องตามหลัก เกณฑ์  เสนอเจ๎ า
พนักงานท๎องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต หาก
ไมํถูกต๎องแนะน าให๎ปรับปรุงแก๎ไข) 

1 - 3 วัน ส านักปลดั ระยะเวลา :  
1 – 3  วัน นับ
แตํวันท่ีรับค า
ขอ 
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ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4 การแจ๎งผล
การพิจารณา 

 

- กรณีอนุญาต แจ๎งผู๎ยื่นค าขอ เพื่อมาช าระ
คําธรรมเนียม และรับใบอนุญาต 
- กรณีไมํอนุญาต แจ๎งค าสั่งและเหตุผลทีไ่มํ
ออกใบอนุญาต 

1 - 3 วัน ส านักปลดั/ 
ผู๎บริหารท๎องถิ่น 

ระยะเวลา :  
1 – 3  วัน นับ
แตํวันท่ี
ตรวจสอบ
คุณลักษณะ  

5 - การช าระคําธรรมเนียม 1 – 3 วัน กองคลัง ระยะเวลา :  
1 – 3 วัน นับ
แตํวันที่เจ๎าหน๎าที่
แจ๎งการอนุญาต
ตํอผู๎รับค าขอ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 - 12 วัน 
 

7.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ

การค๎า 
0 1 ฉบับ กรณีนิติบคุคล 

 

7.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายตํอสุขภาพ (แบบ อภ.1) 

- 1 0 ฉบับ  

2 หนังสือให๎ความยนิยอมใหใ๎ช๎สถานที่ตัง้
ส านักงานแหํงใหญํโดยให๎เจ๎าของร๎าน
หรือเจ๎าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให๎มี
พยานลงช่ือรับรองอยํางน๎อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณี
ผู๎ประกอบการมไิด๎
เป็นเจ๎าบ๎าน ) 

3 ส าเนาทะเบียนบ๎านท่ีแสดงให๎เห็นวํา
ผู๎ให๎ความยินยอมเป็นเจ๎าบ๎านหรือ
ส าเนาสัญญาเชํา โดยมีผู๎ ให๎ความ
ยินยอมเป็นผู๎ เชําหรือเอกสารสิทธิ์
อยํางอื่นที่ผู๎เป็นเจ๎าของกรรมสิทธิ์เป็น
ผู๎ให๎ความยินยอมพร๎อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต๎อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณี
ผู๎ประกอบการมไิด๎
เป็นเจ๎าบ๎าน ) 

4 แผนที่แสดงสถานที่ ซึ่งใช๎ประกอบการ
และสถานที่ส าคัญบริ เวณใกล๎ เคียง
โดยสังเขปพร๎อมลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อมปิด
อากรแสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู๎รับ
มอบอ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อมลงนามรับรอง

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ส าเนาถูกต๎อง 
7 รูปถํายสถานประกอบการ - 1 0 ฉบับ  

8.  ค่าธรรมเนียม 
1 เป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลชัยบาดาล เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2551 
 

 

9.  ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
โทร .036-790250 /เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอตํอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักปลัดองค์การบริหารสํวนต าบล 
3. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 
2 ข๎อบัญญัติองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ พ.ศ. 

2551 ประกาศ ณ วันที่ 12 มิถุนายน 2551 
4. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  
โทรศัพท์ 036-790250 /ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08:30 – 16:30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ  

ผู๎ใดประสงค์ขอตํอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพในแตํละประเภทกิจการ (ตามที่
องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นก าหนดไว๎ในข๎อก าหนดของท๎องถิ่นนั้น ) จะต๎องยื่นขอตํออายุใบอนุญาตตํอ                    
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นหรือเจ๎าหน๎าที่ที่รับผิดชอบ กํอนใบอนุญาตสิ้นอายุ หรือภายในก าหนด 15 วัน นับแตํวันที่
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแตํวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได๎ยื่นค าขอพร๎อมกับเสีย
คําธรรมเนียมแล๎ว ให๎ประกอบกิจการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะมีค าสั่งไมํตํออายุใบอนุญาต และ
หากผู๎ขอตํออายุใบอนุญาตไมํได๎มายื่นค าขอตํออายุใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ก าหนด จะต๎องช าระคําปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร๎อยละยี่สิบของจ านวนคําธรรมเนียม เว๎นแตํผู๎ได๎รับใบอนุญาตจะได๎บอกเลิกด าเนินกิจการนั้นกํอนถึง
ก าหนดที่ต๎องช าระคําธรรมเนียมดังกลําว  
 2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
  2.1 ผู๎ประกอบการต๎องยื่นเอกสารที่ถูกต๎องและครบถ๎วน 
  2.2 แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข๎องตามประเภทของ
กิจการที่ขออนุญาต 
  2.3 สภาพ สุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตํละประเภทต๎องถูกต๎องตามหลักเกณฑ์  
6.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู๎ขอตํอใบอนุญาตยื่นค าขอตํอใบอนุญาต
ประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายตํอสุขภาพ 
(แบบ อภ.3) 

5 นาที ส านักปลดั  

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบความถูกต๎องของค าขอ
และเอกสาร หลักฐาน 
(กรณีไมํถูกต๎อง เจ๎าหน๎าที่แจ๎งผู๎ยืน่ค าขอให๎
แก๎ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไมํสามารถ
ด าเนินการได๎ในขณะนั้น ให๎จัดท าบันทึกความ
บกพรํองและรายการเอกสารทีต่๎องยื่นเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยใหเ๎จ๎าหน๎าท่ี
และผูย๎ื่นค าขอลงนามไว๎ในบันทึกนั้นด๎วย) 

10 นาที ส านักปลดั  
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ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3 การพิจารณา 
 

เจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบด๎านคุณลักษณะของสถาน
ประกอบการ  
(กรณีถูกต๎องตามหลักเกณฑ์ เสนอเจ๎า
พนักงานท๎องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต หาก
ไมํถูกต๎องแนะน าให๎ปรับปรุงแก๎ไข) 

1 - 3 วัน ส านักปลดั ระยะเวลา :  
1 – 3  วัน นับแตํ
วันท่ีรับค าขอ 

4 การแจ๎งผล
การพิจารณา 
 

- กรณีอนุญาต แจ๎งผู๎ยื่นค าขอ เพือ่มาช าระ
คําธรรมเนียม และรับใบอนญุาต 
- กรณีไมํอนุญาต แจ๎งค าสั่งและเหตุผลทีไ่มํ
ออกใบอนุญาต 

1 - 3 วัน ส านักปลดั 
ผู๎บริหารท๎องถิ่น 

ระยะเวลา :  
1 – 3  วัน นับแตํ
วันท่ีตรวจสอบ
คุณลักษณะ  

5 - การช าระคําธรรมเนียม 1 – 3 วัน กองคลัง 1. ระยะเวลา :  
1 – 3 วัน นับแตํ
วันท่ีเจ๎าหน๎าท่ี
แจ๎งการอนุญาต
ตํอผู๎รับค าขอ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 - 12 วัน 
 

7.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ กรณีนิติบคุคล 

 

7.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ค าขอตํอใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายตํอสุขภาพ 
(แบบ อภ.3) 

- 1 0 ฉบับ  

2 หนังสือให๎ความยินยอมให๎ใช๎สถาน
ที่ตั้งส านกังานแหํงใหญโํดยให๎
เจ๎าของรา๎นหรือเจ๎าของกรรมสิทธิล์ง
นามและให๎มีพยานลงช่ือรับรองอยําง
น๎อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู๎ประกอบการ
มิไดเ๎ป็นเจ๎าบ๎าน ) 

3 ส าเนาทะเบยีนบ๎านที่แสดงใหเ๎ห็นวํา
ผู๎ให๎ความยินยอมเปน็เจ๎าบา๎นหรือ
ส าเนาสญัญาเชํา โดยมผีู๎ใหค๎วาม
ยินยอมเป็นผู๎เชําหรือเอกสารสิทธิ์
อยํางอื่นที่ผูเ๎ปน็เจา๎ของกรรมสิทธิ์
เป็นผู๎ให๎ความยินยอมพรอ๎มลงนาม
รับรองส าเนาถูกต๎อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู๎ประกอบการ
มิไดเ๎ป็นเจ๎าบ๎าน ) 

4 แผนที่แสดงสถานที ่ซึ่งใช๎ประกอบการ
และสถานที่ส าคัญบรเิวณใกล๎เคียง

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

โดยสังเขปพร๎อมลงนามรับรองเอกสาร 
5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ๎าม)ี พร๎อม

ปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
- 1 0 ฉบับ - 

6 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู๎รับมอบอ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต๎อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

8.  ค่าธรรมเนียม 
1 เป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลชัยบาดาล  เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ พ.ศ. 2551 
 

 

9.  ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
โทร .036-790250 /เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะห์ผู๎ป่วยเอดส์ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสวัสดิการสังคม  
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วําด๎วยการจํายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น พ.ศ. 2548  

 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 036-790250 /ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08:30 – 16:30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวําด๎วยการจํายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น พ.ศ. 2548 ก าหนดให๎ผู๎ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ๎วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับ
การสงเคราะห์ ให๎ยื่นค าขอตํอผู๎บริหารท๎องถิ่นที่ตนมีผู๎ล าเนาอยูํ กรณีไมํสามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการ
สงเคราะห์ด๎วยตนเองได๎จะมอบอ านาจให๎ผู๎อุปการะมาด าเนินการก็ได๎ 
 หลักเกณฑ์ 
 ผู๎มีสิทธิจะได๎รับเงินสงเคราะห์ต๎องเป็นผู๎มีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังตํอไปนี้ 
  1. เป็นผู๎ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได๎รับรองและท าการวินิจฉัยแล๎ว 
  2. มีภูมิล าเนาอยูํในเขตพ้ืนที่ต าบลชัยบาดาล 
  3. มีรายได๎ไมํเพียงพอแกํการยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู๎อุปการะเลี้ยงดูหรือไมํสามารถ
ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได๎ ในการขอรับการสงเคราะห์ผู๎ป่วยเอดส์ผู๎ป่วยเอดส์ที่ได๎รับความเดือดร๎อนกวําหรือ
ผู๎ที่มีปัญหาซ้ าซ๎อนหรือผู๎ที่อยูํอาศัยอยูํในพื้นท่ีหํางไกลทุรกันดาร ยากตํอการเข๎าถึงบริการของรัฐเป็นผู๎ได๎รับการ
พิจารณากํอน 
 วิธีการ 
 1. ผู๎ป่วยเอดส์ยื่นค าขอตามแบบ พร๎อมเอกสารหลักฐาน ณ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัย
บาดาลด๎วยตนเองหรือมอบอ านาจให๎ผู๎อุปการะมาด าเนินการก็ได๎ 
 2. ผู๎ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยูํคุณสมบัติวําสมควรได๎รับการสงเคราะห์หรือไมํโดย
พิจารณาจากความเดือดร๎อนเป็นผู๎ที่มีปัญหาซ้ าซ๎อนหรือเป็นผู๎ที่อยูํอาศัยอยูํในพ้ืนที่หํางไกลทุรกันดารยากตํอ
การเข๎าถึงบริการของรัฐ 
 3. กรณีผู๎ป่วยเอดส์ เป็นผู๎สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง ผู๎สูงอายุและคนพิการ สามารถยื่นค าขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพได๎ทั้งหมด 
 4. กรณีผู๎ป่วยเอดส์ได๎รับเบี้ยยังชีพผู๎ป่วยเอดส์แล๎ว ตํอมาได๎ย๎ายภูมิล าเนา (ย๎ายชื่อในทะเบียนบ๎าน) ไป
อยูํในเขตองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นอ่ืน ผู๎ป่วยเอดส์ต๎องด าเนินการยื่นค าร๎องขอรับเบี้ยยังชีพ ผู๎ป่วยเอดส์อีก
ครั้ง ณ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นที่ย๎ายภูมิล าเนาเข๎าไปอยูํใหมํ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎ป่วยเอดส์จากองค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่นที่ย๎ายเข๎าไปอยูํใหมํ) ซึ่งถ๎าผู๎ป่วยเอดส์ไมํด าเนินการยื่นค าร๎อง ขอรับเบี้ยยังชีพผู๎ป่วยเอดส์ 
อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นที่ย๎ายภูมิล าเนาเข๎าไปอยูํใหมํ ผู๎ป่วยเอดส์จะได๎รับเงินเบี้ยยังชีพผู๎ป่วย  
เอดส์ถึงเดือนที่ย๎ายภูมิล าเนาเทํานั้น 
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6.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู๎ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผูร๎ับ
มอบอ านาจยื่นค าขอพร๎อมเอกสารหลักฐาน
และเจา๎หน๎าท่ีตรวจสอบค าร๎องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยูํและ
คุณสมบัต ิ

2 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

 

3 การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยูํและคณุสมบัติของผู๎ที่
ประสงคร์ับการสงเคราะห ์
 

3 วัน กองสวัสดิการ
สังคม 

ระยะเวลา :  
ไมํเกิน 3 วัน นับ
จากไดร๎ับค าขอ  

4 การพิจารณา 
 

จัดท าทะเบียนประวัติพร๎อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพื่อเสนอผู๎บรหิารพิจารณา 
 

1 วัน กองสวัสดิการ
สังคม 

ระยะเวลา :  
ไมํเกิน 1 วัน นับ
จากการออก
ตรวจสภาพความ
เป็นอยูํ  

5 การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัต ิ
 

7 วัน ผู๎บริหาร อปท. 1. ระยะเวลา : 
ไมํเกิน 7 วัน นับ
แตํวันท่ียื่นค าขอ   
2. กรณีมี
ข๎อขัดข๎อง
เกี่ยวกับการ
พิจารณาได๎แกํ
สภาพความ
เป็นอยูํคุณสมบตัิ
หรือข๎อจ ากัดด๎าน
งบประมาณ
จะแจ๎งเหตุขดัข๎อง
ที่ไมํสามารถให๎
การสงเคราะห์ให๎
ผู๎ขอทราบไมํเกิน
7 วัน 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วัน 
 

7.   รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให๎โดย
หนํวยงานของรัฐที่มีรูปถําย
พร๎อมส าเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ๎านพร๎อมส าเนา กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 
3 ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกโดย โรงพยาบาลของรัฐ 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน
วําป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

4 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร
พร๎อมส าเนา (กรณีทีผู่๎ขอรับ
เงินสงเคราะห์ฯ ประสงค์
ขอรับเงินผํานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด  

5 หนังสือมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให๎ด าเนินการ
แทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

6 บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให๎โดย
หนํวยงานของรัฐที่มีรูปถําย
พร๎อมส าเนาของผู๎รับมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให๎
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

7 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร
พร๎อมส าเนาของผู๎รับมอบ
อ านาจ (กรณีที่ผู๎ขอรับเงิน
สงเคราะห์ฯ ประสงค์ขอรับ
เงินผํานธนาคารของผูร๎ับ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
8.  ค่าธรรมเนียม 

    ไมํมีข๎อมูลคําธรรมเนียม 

9.  ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
โทร .036-790250 /เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสวัสดิการสังคม  
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวําด๎วยหลักเกณฑ์การจํายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น พ.ศ. 2553 และท่ีแก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท์ 036-790250 / ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08:30 – 16:30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. คุณสมบัติ และวิธีการ 
 คุณสมบัต ิ
 ผู๎มีสิทธิจะได๎รับเงินเบี้ยความพิการต๎องเป็นผู๎มีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังตํอไปนี้ 
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. มีภูมิล าเนาอยูํในเขตต าบลชัยบาดาล (ตามทะเบียนบ๎าน) 
  3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ ตามกฎหมายวําด๎วยการสํงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
  4. ไมํเป็นบุคคลซึ่งอยูํในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 วิธีการ 
 1. คนพิการที่ได๎จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายวําด๎วยการสํงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการมา
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด๎วยตนเอง และมีสิทธิได๎รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 
    กรณีที่คนพิการไมํสามารถมาลงทะเบียนด๎วยตนเอง อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให๎ผู๎ดูแล
คนพิการยื่นค าขอแทน แตํต๎องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตํอเจ๎าหน๎าที่ 
 2. ผู๎ที่มายื่นขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท าการ
องค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล  
 3. การจํายเงินเบี้ยยังชีพผู๎พิการ กรมบัญชีกลางจะเป็นผู๎ด าเนินการโอนเงินเข๎าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู๎มีสิทธิ/ผู๎ได๎รับมอบอ านาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้งนี้ ให๎ผู๎พิการที่รับเงินโดยโอนเข๎าบัญชี ตรวจสอบการ
โอนเงินในวันที่ 11 ของทุกเดือน หากทํานใดไมํได๎รับการโอนเงิน กรุณาติดตํอ กองสวัสดิการสังคม องค์การ
บริหารสํวนต าบลชัยบาดาล 
 4. กรณีที่ได๎รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นหนึ่งได๎ย๎ายภูมิล าเนาไปอยูํองค์กร
ปกครองอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร เมื่อคนพิการนั้นได๎ไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการตํอ
องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นแหํงใหมํที่ได๎ย๎ายภูมิล าเนาไป ให๎องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นแหํงใหมํจํายเบี้ยความ
พิการได๎ในเดือนถัดไป แตํทั้งนี้องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นจะด าเนินการจํายเงินเบี้ยความพิการจะต๎องได๎รับ
การยืนยันจากองคก์รปกครองสํวนท๎องถิ่นเดิมที่จํายเงินเบี้ยความพิการ วําได๎ประกาศถอนรายชื่อผู๎มีสิทธิรับเงิน
เบี้ยความพิการในเดือนถัดไปแล๎ว เพ่ือไมํให๎เกิดความซ้ าซ๎อน 
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6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู๎ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการ
หรือผู๎รบัมอบอ านาจยื่นค าขอพร๎อม
เอกสารหลักฐานและเจา๎หน๎าท่ี
ตรวจสอบค าร๎องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

 
 

มีการให้บริการผ่าน
ระบบ One stop 
Service:OSS 
บนเว็บไซต ์
 อบต.ชัยบาดาล 
www.chaibadan.go
.th 

2 การพิจารณา 
 

แจ๎งผล/ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบ
ยื่นค าขอลงทะเบียนใหผ๎ู๎ขอลงทะเบียน 

2 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

มีการให้บริการผ่าน
ระบบ One stop 
Service:OSS 
บนเว็บไซต ์
 อบต.ชัยบาดาล 
www.chaibadan.go
.th 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  12  นาท ี
7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมาย
วําด๎วยการสํงเสริมการคุณภาพชีวิตคน
พิการพร๎อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 บัตรประชาชนและทะเบียนบ๎านของผู๎
พิการ พร๎อมส าเนา 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ชุด - 

3 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร๎อมส าเนา 
(กรณีที่ผู๎ขอรับเงินเบี้ยความพิการ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการผําน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรอื่นที่
ออกโดยหนํวยงานของรัฐที่มีรูปถําย
พร๎อมส าเนาของผู๎ดูแลคนพิการ/ผูแ๎ทน
โดยชอบธรรม/ผู๎พิทักษ์ผู๎อนุบาล
แล๎วแตํกรณี (กรณียื่นค าขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร๎อมส าเนา
ของผู๎ดูแลคนพิการผู๎แทนโดยชอบ
ธรรมผู๎พิทักษ์ผู๎อนุบาลแล๎วแตํกรณี 
(กรณีที่คนพิการเป็นผู๎เยาว์ซึ่งมผีู๎แทน
โดยชอบคนเสมือนไร๎ความสามารถ
หรือคนไร๎ความสามารถให๎ผู๎แทนโดย
ชอบธรรมผู๎พิทักษ์หรือผู๎อนุบาล
แล๎วแตํกรณีการยื่นค าขอแทนต๎อง

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

แสดงหลักฐานการเป็นผู๎แทนดังกลําว) 
 

8. ค่าธรรมเนียม 

    ไมํมีข๎อมูลคําธรรมเนียม 

9. ช่องทางการร้องเรียน 
 ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 

โทร.036-790250/เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสวัสดิการสังคม 
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วําด๎วยหลักเกณฑ์การจํายเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุขององค์กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น พ.ศ. 2552 และท่ีแก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 036-790250 / ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแตํเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 หลักเกณฑ์ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยูํในเขตต าบลชัยบาดาล (ตามทะเบียนบ๎าน) 
 3. เป็นผู๎สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ นับจนถึงวันที่ 1 กันยายน/
เกิดกํอนวันที่ 2 กันยายน) 
 4. การจํายเงินเบี้ยยังชีพผู๎พิการ กรมบัญชีกลางจะเป็นผู๎ด าเนินการโอนเงินเข๎าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู๎มีสิทธิ/ผู๎ได๎รับมอบอ านาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้งนี้ ให๎ผู๎พิการที่รับเงินโดยโอนเข๎าบัญชี ตรวจสอบการ
โอนเงินในวันที่ 11 ของทุกเดือน หากทํานใดไมํได๎รับการโอนเงิน กรุณาติดตํอ กองสวัสดิการสังคม องค์การ
บริหารสํวนต าบลชัยบาดาล 
 5. ไมํเป็นผู๎ได๎รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหนํวยงานภาครัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่น ได๎แกํ ผู๎รับบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู๎สูงอายุที่อยูํ
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ผู๎ได๎รับเงินเดือนคําตอบแทน รายได๎ประจ าหรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอยํางอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นจัดให๎เป็นประจ า ทั้งนี้ ไมํรวมถึงผู๎พิการและ
ผู๎ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวําด๎วยการจํายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู๎ที่ได๎รับสวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 
  วิธีการ 
 1. ภายในเดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน และเดือนมกราคม - เดือนกันยายน ให๎ผู๎สูงอายุรายใหมํที่
ยังไมํเคยลงทะเบียนมากํอน ซึ่งเป็นผู๎ที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู๎สูงอายุด๎วยตนเอง ณ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล  โดยจะมีสิทธิได๎รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู๎สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 
     ในกรณีผู๎สูงอายุที่ไมํสามารถมาลงทะเบียนด๎วยตนเอง สามารถมอบอ านาจให๎ผู๎ อ่ืนเป็นผู๎ยื่น                 
ค าขอรับเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุได๎ โดยให๎ผู๎รับมอบอ านาจติดตํอ ณ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล 
โดยต๎องมีหนังสือมอบอ านาจตัวจริง พร๎อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ๎านของผู๎รับมอบ
อ านาจ อยํางละ 1 ชุด 
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  2. ผู๎สูงอายุแตํละคนจะได๎รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขึ้นบันได ดังนี้  
      - อายุ 60 – 69 ปี จะได๎รับ 600 บาท  
        - อายุ 70 – 79 ปี จะได๎รับ 700 บาท  
      - อายุ 80 – 89 ปี จะได๎รับ 800 บาท  
      - อายุ 90 ปีขึ้นไป จะได๎รับ 1,000 บาท 
  3. ผู๎ที่มายื่นขอรับเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุ ตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ท าการ
องค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล 
  4. ในกรณีผู๎สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุย๎ายทะเบียนบ๎านให๎ อบต. ที่เคยจํายเบี้ยยังชีพ
ผู๎สูงอายุเดิมยังคงจํายเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุจนกวําจะสิ้นสุด ปีงบประมาณนั้น คือเดือนกันยายน หากมีความ
ประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพกับองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นแหํงใหมํต๎องไปจดทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพที่องค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่นแหํงใหมํ ภายใน วันที่ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี และเริ่มรับเงินที่แหํงใหมํในเดือน
ตุลาคมของปีถัดไป 
6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู๎ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู๎สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรอื
ผู๎รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร๎อม
เอกสารหลักฐานและเจา๎หน๎าท่ี
ตรวจสอบค าร๎องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

มีการให้บริการผ่านระบบ 
One stop Service:OSS 
บนเว็บไซต ์
 อบต.ชัยบาดาล 
www.chaibadan.go.th 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค า
ขอลงทะเบียนให๎ผู๎ขอลงทะเบียนหรือ
ผู๎รับมอบอ านาจ 

2 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

มีการให้บริการผ่านระบบ 
One stop Service:OSS 
บนเว็บไซต ์
 อบต.ชัยบาดาล 
www.chaibadan.go.th 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  12 นาท ี
 

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรอื่น
ที่ออกให๎โดยหนํวยงานของรัฐที่มีรปู
ถําย พร๎อมส าเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ๎าน พร๎อมส าเนา กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 
3 สมุดบญัชีเงนิฝากธนาคารพร๎อม

ส าเนา (กรณีที่ผู๎ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูส๎ูงอายุ
ผํานธนาคาร) 
 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4 หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบ
อ านาจให๎ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรอื่น
ที่ออกให๎โดยหนํวยงานของรัฐที่มีรปู
ถํายพร๎อมส าเนาของผู๎รับมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให๎
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 สมุดบญัชีเงิฝากธนาคารพร๎อม
ส าเนาของผูร๎ับมอบอ านาจ (กรณผีู๎
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู๎ประสงค์ขอรบั
เงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู๎สูงอายผุํานธนาคาร
ของผู๎รับมอบอ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

8. ค่าธรรมเนียม 

    ไมํมีข๎อมูลคําธรรมเนียม 

9. ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
โทร.036-790250/เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การรับช าระภาษีป้าย 
 
1.  ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีป้าย 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง 
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 พ.ร.บ. ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และท่ีแก๎ไขเพ่ิมเติม  
2 กฎกระทรวง เรื่อง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 (ใช๎บังคับตั้งแตํวันที่ 1 มกราคม 2564 เป็นต๎นไป) 
3 กฎกระทรวง เรื่อง การยกเว๎นภาษีป้ายภายในอาคาร ฉบับที่ 8 พ.ศ. 2542 
4 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนา

ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได๎ขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น 
 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท์ 036-790250/ ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ  
เมื่อกิจการได๎มีการท าป้ายขึ้นมาพร๎อมใช๎งานแล๎ว กํอนที่จะน าไปติดควรมีการขออนุญาตติดตั้งป้าย ซึ่ง

ป้ายที่ต๎องเสียภาษีป้าย ได๎แกํ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห๎อ หรือเครื่องหมายที่ใช๎ในการประกอบการค๎า หรือ ประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได๎ ไมํวําจะแสดง หรือโฆษณาไว๎ที่วัตถุใด ๆ ด๎วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน 
แกะสลัก จารึก หรือท าให๎ปรากฏด๎วยวิธีใด ๆ โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

1. ตามกฎหมายแล๎วหากกิจการมีการท าป้ายที่ไมํเข๎าขํายยกเว๎นภาษี ก็จ าเป็นต๎องเสียภาษีป้าย ไมํวํา
จะมีขนาดเทําไร โดยมีวิธีการค านวณภาษีป้าย คือ 

    - กว้าง x ยาว / พื้นที่ 500 ตร.ซม. = พื้นที่ที่ต้องเสียภาษี   
    - พื้นที่ที่ต้องเสียภาษี x อัตราภาษี = ภาษีป้ายท่ีต้องจ่าย 
2. เสียภาษีอยํางต่ า 200 บาท ในกรณีที่ค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล๎ว เสียภาษีต่ ากวําป้ายละ 200 บาท 

ให๎เสียภาษีข้ันต่ าจ านวน 200 บาท 
3. สามารถแบํงช าระได๎เป็น 3 งวด หากภาษีป้ายที่ต๎องช าระมากกวํา 3,000 บาท 
4. ถ๎าหากหลีกเลี่ยงภาษีป้าย จะต๎องเสียภาษีป้ายเพ่ิม จากที่ต๎องเสียภาษีอยูํแล๎ว ซึ่งอัตราคําปรับมี

ดังนี้ 
    - ไมํยื่นแบบภายในเวลาที่ก าหนด จะต๎องเสียคําปรับ 10% ของคําภาษ ี
    - ไมํช าระเงินคําภาษี หลังจากท่ียื่นแบบภายใน 15 วัน จะต๎องเสียคําปรับ 2% ของคําภาษี 
    - ถ๎ายื่นภาษีไมํตรงตามความเป็นจริง จะต๎องเสียคําภาษีที่ขาดไป และเสียคําปรับอีก 10% ของคํา

ภาษ ี
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6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การขออนุญาต เจ๎าของป้ายยื่นค าขออนุญาต โดยแจ๎ง
ขนาด พร๎อมด๎วยภาพถําย และแผนผัง
ที่ตั้งของป้าย 

2 นาที กองคลัง  

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

- เจ๎าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให๎พนักงาน
เจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบความครบถ๎วน
ถูกต๎องของเอกสารหลักฐาน 
- ในกรณีที่เคยยื่นแบบแสดงรายการ
เพื่อเสียภาษีป้ายไว๎แล๎ว ให๎น า
ใบเสร็จรับเงินคําภาษีป้านจากปีกํอน
มาแสดงด๎วย 

2 นาที กองคลัง  

3 การพิจารณา 
 

พนักงานเจ๎าหน๎าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการปา้ยตามแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ๎งการ
ประเมินภาษ ี

- กองคลัง  

4 การช าระภาษ ี
 

เจ๎าของป้ายช าระภาษีป้าย 
- หากเป็นป้ายที่ติดตั้งใหมํ ให๎ยื่นแบบ 
ภ.ป.1 ภายใน 15 วัน- หากเป็นปา้ยที่
ช าระภาษีตํอเนื่องทุกปี ให๎ยื่นแบบ 
ภ.ป.1 ไดต๎ั้งแตํเดือนมกราคม – 
มีนาคม ของทุกปี- หากเป็นป้ายที่
ช าระภาษีประจ าปี และต๎องการ
เปลี่ยนแปลงป้ายให๎แจ๎งภายใน 15 วัน 
- หากมีการยกเลิกใช๎ป้าย เนื่องจาก
เลิกกิจการให๎แจ๎งภายในเดือนธันวาคม
ของทุกปี 

- กองคลัง  

 

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขออนุญาต/ช าระภาษีป้าย 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
 

กรณีผู้ช าระภาษีป้ายรายเก่า 
ใบเสร็จรับเงินคําภาษีป้ายครั้งกํอน 

 
- 

 
1 

 
- 

 
ฉบับ 

 

 
1 

กรณีป้ายติดต้ังใหม ่
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรที่ออก
ให๎โดยหนํวยงานของรัฐ พร๎อมส าเนา 

 
กรมการปกครอง 

 
1 

 
1 

 
ชุด 

 

2 ทะเบียนบ๎าน พร๎อมส าเนา กรมการปกครอง 1 1 ชุด  
3 แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป้าย

รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีท่ี 
ติดตั้งหรือแสดง 
 

- 1 0 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เชํน ใบ
ทะเบียนการคา๎ ทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียนภาษมีูลคําเพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบิุคคล) 
พร๎อมส าเนา 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 1 ชุด - 

6 หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให๎
ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

8. ค่าธรรมเนียม 
1 ป้ายที่มีอักษรไทยล๎วน 

(1.1) ป้ายที่มีข๎อความที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข๎อความอ่ืนได๎ อัตราภาษีป้าย 10 บาท ตํอขนาดป้าย    
       500 ตร.ซม. 
(1.2) ป้ายติดทั่วไปที่นอกเหนือจากข๎อ (1.1) อัตราภาษีป้าย 5 บาท ตํอ 500 ตร.ซม. 

2 ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตํางประเทศ และ/หรือปนกับภาพ และ/หรือเครื่องหมายอ่ืน 
(2.1) ป้ายที่มีข๎อความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข๎อความ เครื่องหมาย หรือ   
       ภาพอ่ืนได๎ อัตราภาษีป้าย 52 บาท ตํอ 500 ตร.ซม. 
(2.2) ป้ายติดทั่วไปที่นอกเหนือจากข๎อ (2.1) อัตราภาษีป้าย 26 บาท ตํอ 500 ตร.ซม. 

3 ป้ายที่ไมํมีอักษรไทยไมํวําจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไมํ และป้ายที่มีอักษรไทยบางสํวน หรือ
ทั้งหมดอยูํใต๎หรือต่ ากวําอักษรตํางประเทศ 
(3.1) ป้ายที่มีข๎อความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข๎อความ เครื่องหมาย หรือ  
       ภาพอ่ืนได๎ อัตราภาษีป้าย 52 บาท ตํอ 500 ตร.ซม. 
(3.2) ป้ายติดทั่วไปที่นอกเหนือจากข๎อ (3.1) อัตราภาษีป้าย 50 บาท ตํอ 500 ตร.ซม.  

 
 

9. ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
โทร.036-790250/เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรับช าระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง 
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร๎าง พ.ศ. 2562 
 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 036-790250 / ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง พ.ศ. 2562 ก าหนดให๎องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีหน๎าที่
ในการรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร๎างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร๎างอยํางอ่ืน  และที่ดินที่ใช๎
ตํอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร๎างอยํางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
  1. องค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี  
  2. การเตรียมฐานข๎อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง จากส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา และข๎อมูล
ที่ผู๎เสียภาษีแจ๎งเปลี่ยนแปลงการใช๎ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร๎างมาใช๎เป็นฐานข๎อมูล 

3. ให๎ผู๎บริหารท๎องถิ่นมีค าสั่งแตํงตั้งพนักงานส ารวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือท า
หน๎าที่ส ารวจข๎อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง 

4. จัดท าประกาศ ก าหนดระยะเวลาที่จะส ารวจข๎อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร๎างให๎ประชาชนทราบเป็นการ
ทั่วไป  ณ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาลไมํน๎อยกวํา 15 วัน 

5.จัดท าบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง บัญชีรายการห๎องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว๎            
ณ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล เพ่ือให๎ประชาชนตรวจสอบไมํน๎อยกวํา 30 วัน โดยปิดประกาศ
ภายในเดือนพฤศจิกายน 

6. จัดสํงข๎อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง ให๎ผู๎เสียภาษีแตํละรายทราบ เพ่ือตรวจความถูกต๎องของ
ข๎อมูล ถ๎าไมํถูกต๎องให๎ยื่นค าร๎องตํอผู๎บริหารท๎องถิ่นเพ่ือแก๎ไขให๎ถูกต๎อง แล๎วแจ๎งผลให๎ผู๎เสียภาษีทราบภายใน  
30 วัน นับแตํได๎รับค าร๎องจากผู๎เสียภาษี 

7. จัดท าบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง (ภ.ด.ส.1) และบัญชีราคาประเมินทุน
ทรัพย์ห๎องชุด (ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศกํอนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ ณ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล 

8. ท าราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน และสิ่งปลูกสร๎างและห๎องชุด จากส านักงานธนารักธ์ที่มาค านวณ
มูลคําของทรัพย์สิน     

9. สํงหนังสือแจ๎งการประเมินภาษีให๎ผู๎มีหน๎าที่ช าระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือสํงทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

10. ผู๎เสียภาษีมีหน๎าที่เสียภาษีภายในเดือนเมษายน มีสิทธิผํอนช าระภาษไีด๎ หากมีเงินภาษีขั้นต่ าตั้งแตํ  
3,000 บาทข้ึนไป ผํอนช าระได๎ 3 งวด ๆ ละเทํากัน  
       งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
       งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
       งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
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       หากผู๎เสียภาษีไมํช าระภาษีตามระยะเวลาที่ก าหนดใช๎ในการผํอนช าระ ให๎หมดสิทธิ์ช าระและต๎อง
เรียกเก็บเงินเพิ่มอีกร๎อยละ 1 ตํอเดือน ของจ านวนภาษีท่ีค๎างช าระ เศษของเดือนให๎นับเป็นหนึ่งเดือน 
  11. ผู๎เสียภาษีไมํได๎มาช าระภาษีภายในเดือนเมษายน ให๎ถือเป็นภาษีคงค๎าง ต๎องช าระภาษีค๎างช าระ
พร๎อมทั้งเบี้ยปรับ ดังนี้ 
       11.1 ให๎มีหนังสือแจ๎งเตือนภายในเดือนพฤษภาคม เพ่ือให๎มาช าระพร๎อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
       11.2 ถ๎าผู๎เสียภาษีไมํได๎มาช าระภาษีภายในก าหนด ของหนังสือแจ๎งเตือน เมื่อพ๎น 90 วัน ให๎
ผู๎บริหารท๎องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู๎เสียภาษี แตํต๎อง
ได๎รับความเห็นชอบจากผู๎วําราชการจังหวัด 
       11.3 แจ๎งรายการภาษีค๎างช าระให๎ส านักงานที่ดินและส านักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน
มิถุนายน เพ่ือใช๎เป็นข๎อมูลในการแจ๎งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 
  12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
       12.1 ผู๎เสียภาษีมาช าระภาษีกํอนได๎รับหนังสือแจ๎งเตือน ให๎คิดเบี้ยปรับร๎อยละ 10 ของจ านวน
ภาษีค๎างช าระ 
       12.2 ผู๎เสียภาษีมาช าระภาษี ภายในก าหนดหนังสือแจ๎งเตือนให๎คิดเบี้ยปรับร๎อยละ 20 ของ
จ านวนภาษีค๎างช าระ 
        12.3 ผู๎เสียภาษีไมํได๎มาช าระภาษี ภายในก าหนดของหนังสือแจ๎งเตือน ให๎คิดเบี้ยปรับร๎อยละ 40  
ของจ านวนภาษีค๎างช าระ 
  เงินเพิ่ม 
  1. เงินเพ่ิมร๎อยละ 1 ตํอเดือนของจ านวนภาษีที่ค๎างช าระ เศษของเดือนให๎นับเป็น 1 เดือน                                       
 
6.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การเตรียม
ฐานข๎อมูลที่ดิน
และสิ่งปลูกสร๎าง 
 

- การส ารวจข๎อมูลทีด่ินและสิ่งปลูก
สร๎าง 

- การจัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิง่
ปลูกสร๎างและบญัชีรายการห๎องชุด 

- การจัดท าบัญชีราคาประเมินทุน
ทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร๎าง 

- การค านวณหามลูคําฐานภาษีของ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร๎าง 

- การแจ๎งประเมินภาษ ี
 - การช าระภาษ ี

210 วัน กองชํางและ 
กองคลัง 

1. ระยะเวลา : 210 
วันนับแตํการเตรียม
ฐานข๎อมูลที่ดินถึง
การรับช าระภาษ ี
  

ระยะเวลาด าเนินการรวม  210 วัน 
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7.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรอื่น
ที่ออกให๎โดยหนํวยงานของรัฐ 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ๎าน  กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 
3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ เชํน โฉนด

ที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร๎าง หนังสอื
สัญญาซื้อขายหรือให๎โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 
 

 
4 หลักฐานการประกอบกิจการ เชํน 

ใบทะเบียนการค๎า ทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียนภาษมีูลคําเพิ่มหรือ
ใบอนุญาตประกอบกิจการค๎า อปท. 
สัญญาเชําอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดง
ฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)  

- 1 1 ชุด - 

6 หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบ
อ านาจให๎ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

8.  ค่าธรรมเนียม 

    ไมํมีข๎อมูลคําธรรมเนียม 

9.  ช่องทางการร้องเรียน 
 ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 

โทร.036-790250/เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การแจ้งขุดดิน ถมดิน 
 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การแจ๎งขุดดิน ถมดิน 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองชําง 
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 

โทรศัพท์ 036-790250 / ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08.30 – 16.30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การขุดดินที่ต๎องแจ๎งตํอเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น จะต๎องมีองค์ประกอบที่ครบถ๎วน ดังนี้ 
    1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต๎องเป็นการด าเนินการในท๎องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใช๎บังคับ ได๎แกํ 
         1) เทศบาล   
         2) กรุงเทพมหานคร   
          3) เมืองพัทยา 
         4) องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
ก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
         5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให๎ใช๎บังคับกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร 
         6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวําด๎วยการผังเมือง 
         7) ท๎องที่ ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให๎ใช๎บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช๎กับ
กรณีองคก์รปกครองสํวนท๎องถิ่น ซึ่งไมํอยูํในเขตควบคุมอาคารและไมํอยูํในเขตผังเมืองรวม) 
    1.2 การด าเนินการขุดดินเข๎าลักษณะตามมาตรา 17 แหํงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน คือ 
ประสงค์จะท าการขุดดิน โดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบํอดินเกินหนึ่งหมื่นตาราง
เมตรหรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นจะต๎องไมํเป็นการกระท าท่ีขัดหรือแย๎งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
 2. การพิจารณารับแจ๎งการขุดดิน 

    เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นต๎องออกใบรับแจ๎งตามแบบที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นก าหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการ
แจ๎งภายใน 7 วัน นับแตํวันที่ได๎รับแจ๎ง ถ๎าการแจ๎งเป็นไปโดยไมํถูกต๎องให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นแจ๎งให๎แก๎ไขให๎
ถูกต๎องภายใน 7 วัน นับแตํวันที่มีการแจ๎ง ถ๎าผู๎แจ๎งไมํแก๎ไขให๎ถูกต๎องภายใน 7 วัน นับแตํวันที่ผู๎แจ๎งได๎รับแจ๎ง
ให๎แก๎ไข ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให๎การแจ๎งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ๎าผู๎แจ๎งได๎แก๎ไขให๎ถูกต๎อง
ภายในเวลาที่ก าหนด ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นออกใบรับแจ๎งให๎แกํผู๎แจ๎งภายใน 3 วัน นับแตํวันที่ได๎รับแจ๎งที่
ถูกต๎อง 

3. บทก าหนดโทษ 
              มาตรา 35 ผู้ใดท าการขุดดินตามมาตรา 17 หรือท าการถมดินตามมาตรา 26 วรรคสาม โดยไม่ได้
รับใบแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 17 วรรค สอง หรือมาตรา 26 วรรคสี่ แล้วแต่กรณีต้องระวาง
โทษ จ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือ ปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ หากการกระท าตามวรรคหนึ่ง
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เกิดข้ึนในบริเวณห้ามขุดดินหรือถมดิน ตามมาตรา 6 (1) ผู้นั้นต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับไม่เกิน 
100,000 บาทหรือท้ังจ าทั้งปรับ 

 

6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู๎แจ๎งยื่นเอกสารแจ๎งการขดุดินตามที่ก าหนด
ใหก๎ับเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
ข๎อมูล 

1 วัน กองชําง  

2 การพิจารณา 
 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต๎อง) 

3 วัน กองชําง  

3 การลงนาม/และ
แจ๎งผล 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นออกใบรับแจ๎งและแจ๎งให๎ผู๎
แจ๎งมารับใบรับแจ๎ง 

1 วัน กองชําง  

 
7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ

การค๎า 
0 1 ฉบับ กรณีนิติบคุคล 

 

7.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ใบแจ๎งการถมดิน  - 1 - ชุด  

2 แผนผังบรเิวณที่ประสงค์จะขุดดิน - 1 0 ชุด  

3 แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดิน
บริเวณข๎างเคียง 

- 1 0 ชุด  

4 แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด  
5 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาด

เทําต๎นฉบับทุกหน๎า พร๎อมเจ๎าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน๎า 
 

- 0 1 ชุด (กรณีผู๎ขออนุญาต
ไมํใชํเจ๎าของที่ดิน
ต๎องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ๎าของที่ดินให๎
กํอสร๎างอาคารใน
ที่ดิน) 

6 หนังสือมอบอ านาจกรณีให๎บุคคลอื่น
ยื่นแจ๎งการขุดดิน 

- 1 0 ชุด  

7 หนังสือยินยอมของเจ๎าของที่ดิน
กรณีที่ดินบุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด  

8 รายการค านวณ (วิศวกรผู๎ออกแบบ
และค านวณการขดุดินท่ีมีความลึก

- 1 0 ชุด  

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

จากระดบัพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรอื
พื้นที่ปากบํอดินเกิน 10,000 ตาราง
เมตร ต๎องเป็นผูไ๎ด๎รบัใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
สาขาวิศวกรรมโยธาไมตํ่ ากวําระดบั
สามัญวศิวกร กรณีการขุดดินที่มี
ความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกร
ผู๎ออกแบบและค านวณต๎องเป็นผู๎
ได๎รับใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

9 รายละเอียดการตดิตั้งอุปกรณ์
ส าหรับวดัการเคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขดุดิน
ลึกเกิน 20 เมตร) 

10 ช่ือผู๎ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลกึ
เกิน 3 เมตรหรือมีพื้นท่ีปากบํอดิน
เกิน 10,000 ตารางเมตรหรือมีความ
ลึกหรือมีพื้นท่ีตามที่เจ๎าพนักงาน
ท๎องถิ่นประกาศก าหนดผู๎ควบคุม
งานต๎องเป็นผู๎ได๎รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด  

 
8.   ค่าธรรมเนียม 
1 ใบรับแจ้งการขุดดิน ถมดิน ฉบับละ 500 บาท 
2 ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร หน้าละ 1 บาท 

 

9.   ช่องทางการร้องเรียน 
      ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 
      โทร. 036-790250/เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร 
 
1.  ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตกํอสร๎าง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองชําง 
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก๎ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 
 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 036-790250 / ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมํมีพักเที่ยง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 การขออนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร หากแบบแปลนและเอกสารของผู๎ยื่นขออนุญาต
ครบถ๎วนและถูกต๎อง เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ๎งค าสั่งไมํ
อนุญาต พร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผู๎ยื่นขออนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตํวันที่ได๎รับค าขอ ในกรณีที่มีความจ าเป็น
ที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจออกใบอนุญาต หรือยังไมํมีค าสั่งไมํอนุญาตภายใน 45 วัน เจ๎าพนักงานท๎องถิ่น
สามารถขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกิน 2 ครั้ง ๆ ละไมํเกิน 45 วัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎งการขยายเวลาพร๎อม
ด๎วยเหตุผล ให๎ผู๎ยื่นขออนุญาตทราบกํอนที่ระยะเวลาในการขอขยายสิ้นสุดลง   
6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคารพร๎อมเอกสาร 1 วัน กองชําง  
2 การพิจารณา 

 
เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองชําง  

3 การพิจารณา 
 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการ
ใช๎ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายวําด๎วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกํอสร๎างจัดท าผังบริเวณแผน
ที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข๎อง เชํน 
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง เขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองชําง  

4 การพิจารณา 
 

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน
และพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ๎งให๎
ผู๎ขอมารับใบอนุญาตดดัแปลงอาคาร (น.1) 

35 วัน กองชําง  

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
 

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ

การค๎า 
0 1 ชุด กรณีนิติบคุคล 
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7.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตกํอสร๎าง
อาคาร (แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของผู๎
ขออนุญาต) 

2 ใบอนุญาตกํอสรา๎งอาคารเดิมที่
ได๎รับอนญุาตหรือใบรับแจ๎ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของผู๎
ขออนุญาต) 

3 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทําต๎นฉบับทุกหน๎าพร๎อม
เจ๎าของที่ดินลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน๎ากรณผีู๎ขออนุญาต
ไมํใชํเจ๎าของที่ดินต๎องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ๎าของที่ดินให๎
กํอสร๎างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสํวนของผู๎
ขออนุญาต) 

4 ใบอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับตํออายุหรือใบอนุญาตให๎ใช๎
ที่ดินและประกอบกิจการ (สํวน
ขยาย) พร๎อมเงื่อนไขและแผนผัง
ที่ดินแนบท๎าย (กรณีอาคารอยูํ
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของผู๎
ขออนุญาต) 

5 กรณีที่มีการมอบอ านาจต๎องมี
หนังสือมอบอ านาจตดิอากร
แสตมป์ 30 บาทพร๎อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ๎านหรือหนังสือ
เดินทางของผู๎มอบและผู๎รบัมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของผู๎
ขออนุญาต) 

6 บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู๎รับมอบอ านาจเจ๎าของที่ดิน 
(กรณีเจา๎ของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารในสํวนของผู๎
ขออนุญาต) 

7 หนังสือยินยอมให๎ชิดเขตที่ดิน
ตํางเจ๎าของ (กรณีกํอสร๎าง
อาคารชิดเขตทีด่ิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของผู๎
ขออนุญาต) 

8 หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู๎ออกแบบพร๎อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู๎ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่
เป็นอาคารมลีักษณะขนาดอยูํใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของ
ผู๎ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

9 หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู๎ออกแบบพร๎อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู๎ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณีทีเ่ป็น
อาคารมลีักษณะขนาดอยูํใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของ
ผู๎ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

10 แผนผังบรเิวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนท่ีมี
ลายมือช่ือพร๎อมกับเขยีนช่ือตัว
บรรจงและคณุวุฒิที่อยูํของ
สถาปนิกและวิศวกรผู๎ออกแบบ
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของ
ผู๎ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

11 รายการค านวณโครงสร๎างแผํน
ปกระบุชื่อเจ๎าของอาคารชื่อ
อาคารสถานท่ีกํอสร๎างช่ือคุณวุฒิ
ที่อยูํของวิศวกรผู๎ค านวณพร๎อม
ลงนามทุกแผํน (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่
กํอสร๎างด๎วยวสัดุถาวรและทนไฟ
เป็นสํวนใหญ)ํ กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยูํในบริเวณที่ต๎อง
มีการค านวณให๎อาคารสามารถ
รับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผํนดินไหวไดต๎ามกฎกระทรวง
ก าหนดการรับน้ าหนักความ
ต๎านทานความคงทนของอาคาร
และพื้นดินที่รองรับอาคารใน
การต๎านทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผํนดินไหวพ.ศ. 2550 ต๎อง
แสดงรายละเอียดการค านวณ
การออกแบบโครงสร๎าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของ
ผู๎ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

12 กรณีใช๎หนํวยแรงเกินกวําคาํที่
ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เชํนใช๎คํา fc > 65 
ksc. หรือคํา fc’> 173.3 ksc. 
ให๎แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่
เชื่อถือได๎วิศวกรผูค๎ านวณและผู๎
ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของ
ผู๎ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

13 กรณีอาคารที่เข๎าขํายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ต๎องมีระยะของคอนกรตีที่
หุ๎มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ๎ม
เหล็กไมํน๎อยกวําที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เช่ือถือได๎ประกอบการ
ขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของ
ผู๎ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

14 หนังสือยินยอมเป็นผู๎ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู๎ควบคุมการ
กํอสร๎างพร๎อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู๎ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต๎องมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของ
ผู๎ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

15 หนังสือยินยอมเป็นผู๎ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู๎ควบคุมการกํอสร๎าง
พร๎อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู๎
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต๎องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสํวนของ
ผู๎ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

16 แบบแปลนและรายการค านวณ
งานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต๎องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญํ
พิเศษ) 

17 

หนังสือรับรองของผู๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู๎ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต๎องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญํ
พิเศษ) 

18 

หนังสือรับรองของผู๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู๎ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต๎องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญํ
พิเศษ) 

19 

หนังสือรับรองของผู๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู๎ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม ๎

- 1 1 ชุด (เอกสารที่ต๎องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญํ
พิเศษ) 
 

38 



ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

20 หนังสือรับรองของผู๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู๎ออกแบบระบบบ าบัด
น้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต๎องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญํ
พิเศษ) 

21 หนังสือรับรองของผู๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู๎ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต๎องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญํ
พิเศษ) 

22 หนังสือรับรองของผู๎ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู๎ออกแบบระบบลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต๎องยื่น
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญํ
พิเศษ) 

 

8. ค่าธรรมเนียม 
 ตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2528) และฉบับที่ 70 (พ.ศ. 2564) ออกตามความใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

9. ช่องทางการร้องเรียน 
 ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 

โทร  .036-790250 /เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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การขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองชําง 
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1 พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 
4. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี  
โทรศัพท์ 036-790250/ติดตํอด๎วยตนเอง ณ หนํวยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให๎บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว๎นวันหยุดราชการ)  
ตั้งแตํเวลา 08:30 – 16:30 น. (ไมํมีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ได๎รับการถํายโอนภารกิจจากกรมธุรกิจพลังงาน ตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 โดยมีอ านาจหน๎าที่ในการตรวจตรา การรับแจ๎ง และการอนุญาตประกอบ
กิจการน้ ามันเชื้อเพลิง ส าหรับกิจการควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทที่ 1, 2 และ 3 ดังนี้ 
 (1) กิจการควบคุมประเภทที่ 1 
      การตรวจสถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิงของกิจการควบคุมประเภทที่ 1 ได๎แกํ ร๎านค๎ารายยํอยที่
ผู๎ประกอบการสามารถด าเนินการได๎ทันที (มาตรา 17 (1)) โดยไมํต๎องแจ๎งการประกอบกิจการตํอพนักงาน
เจ๎าหน๎าที่ แตํสามารถเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง ในจ านวนที่จ ากัด ดังนี้ 
     1.1 เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก  ไมํเกิน  40 ลิตร 
     1.2 เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ไมํเกิน 227 ลิตร 
     1.3 เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน๎อย  ไมํเกิน 454 ลิตร  
 (2) กิจการควบคุมประเภทที่ 2 
     กิจการที่ต๎องแจ๎งให๎พนักงานเจ๎าหน๎าที่ทราบ (มาตรา 17 (2)) ประกอบด๎วย 4 กิจการ ดังนี้ 
     2.1 สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิงลักษณะที่ 2 ได๎แกํ สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิด
หนึ่งหรือหลายชนิด ดังนี้ 
         - สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณเกิน 40 ลิตร แตํไมํเกิน 454 ลิตร 
         - สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณเกิน 227 ลิตร แตํไมํเกิน 1,000 ลิตร 
         - สถานที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน๎อย มีปริมาณเกิน 454 ลิตร แตํไมํเกิน 15,000 ลิตร 
     2.2 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ค. ลักษณะที่ 1 (ปั๊มถังลอยริมถนน) ได๎แกํ สถานีบริการ
น้ ามันเชื้อเพลิงที่ให๎บริการแกํยานพาหนะทางบก ที่มีการเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ
น๎อยไมํเกิน 10,000 ลิตร และเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงไว๎ในถังเก็บเหนือพ้ืนดิน 
     2.3 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ง. (ปั๊มหลอดแก๎วมือหมุน/ปั๊มหยอดเหรียญ) ได๎แกํ สถานี
บริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ไวไฟปานกลาง ไวไฟน๎อยไว๎ในถังน้ ามันเชื้อเพลิงที่
เป็นภาชนะเหล็ก มีปริมาตรความจุไมํเกิน 227 ลิตร หรือภาชนะพลาสติกส าหรับบรรจุน้ ามันเชื้อเพลิงชนิด
ไวไฟน๎อยประเภทน้ ามันหลํอลื่น มีปริมาตรความจุเกิน 40 ลิตร แตํไมํเกิน 227 ลิตร 
     2.4 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท จ. ลักษณะที่ 1 (สถานีบริการทางน้ าขนาดเล็ก) ซึ่งมีชนิด
และปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิง ดังนี้  
        - ชนิดไวไฟมาก ห๎ามเก็บ 
        - ชนิดไวไฟน๎อย เก็บได๎ไมํเกิน 10,000 ลิตร 
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 (3) กิจการควบคุมประเภทที่ 3 
     กิจการที่ผู๎ประกอบการต๎องได๎รับอนุญาตกํอนจึงจะประกอบการได๎ ซึ่งได๎แกํกิจการดังตํอไปนี้ 
     3.1 สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิงลักษณะที่ 3 (โรงงานขนาดใหญํ) ซึ่งมีชนิดและปริมาณน้ ามัน
เชื้อเพลิง ดังนี้ 
          - ชนิดไวไฟมาก เก็บได๎เกิน 454 ลิตร 
          - ชนิดไวไฟน๎อย เก็บได๎เกิน 15,000 ลิตร 
     3.2 คลังน้ ามันเชื้อเพลิง ซึ่งมีชนิดและปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงทุกชนิด เกิน 500,000 ลิตร 
     3.3 สถานีบริการน้ ามันประเภท ก. (ติดกับถนนสาธารณะ ทางหลวง ที่กว๎างมากกวํา 10 – 12 เมตร) 
     3.4 สถานีบริการน้ ามันประเภท ข. (ติดกับถนนสาธารณะ ทางหลวง ที่กว๎างน๎อยกวํา 10 – 12 
เมตร) 
     3.5 สถานีบริการน้ ามันประเภท ค. ลักษณะที่ 2 
          - ชนิดไวไฟมาก เก็บได๎ไมํเกิน 5,000 ลิตร (ถังเก็บน้ ามันใต๎พ้ืนดิน) 
          - ชนิดไวไฟน๎อย เก็บได๎เกิน 10,000 ลิตร (ถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดิน) 
 
     การอนุญาตประกอบกิจการจะเป็นการด าเนินการํวมกับส านักงานพลังงานภูมิภาค ส าหรับการ
ตรวจตราเกี่ยวกับความปลอดภัย และการปองกันอัคคีภัยใหใชแนวทางของกิจการควบคุมประเภท ที่ 2 โดย
อนุโลม   
6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

กิจการควบคุมประเภทที่ 1 
1 ผู๎ประกอบการไมํต๎องแจ๎งหรือยื่นค าขออนุญาตเพื่อประกอบการ จึงไมํมีขั้นตอนด าเนินการ สามารถประกอบการได๎

ทันท ี
กิจการควบคุมประเภทที่ 2 

1 การขออนุญาต ผู๎ประกอบการยื่นค า (แบบ ธพ.น.1 ) และ
เอกสารประกอบค าขอให๎กับเจา๎หน๎าท่ี
ตรวจสอบ 

5 นาที กองชําง  

2 การพิจารณา 
 

2.1 เจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบค าขอและเอกสาร
ประกอบค าขอ  
2.2 เจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบที่ตั้งสถานีบริการ
น้ ามันวําซ้ ากับรายที่เคยรับจดทะเบียนไว๎
หรือไมํ  
หมายเหตุ กรณีตรวจสอบเอกสารการแจ๎ง
แล๎วปรากฏวําไมํถูกต๎องครบถ๎วน เจ๎าหน๎าที่
ต๎องแจ๎งให๎ผู๎ประกอบการทราบภายในวันที่
ได๎รับแจ๎ง เพื่อแก๎ไขให๎ถูกต๎องครบถ๎วน 

1 วัน กองชําง  

3 การรับแจ๎ง เจ๎าหน๎าท่ีออกใบรับแจ๎ง (แบบ ธพ.น.2) ใน
วันท่ีได๎รับแจ๎งและผู๎ประกอบกิจการสามารถ
ประกอบกิจการไดต๎ั้งแตํวันท่ีแจ๎ง  

1 วัน กองชําง  

ระยะเวลาด าเนินการไมํเกิน 2 วัน *ระยะเวลาเริ่มนับเมื่อผู๎ยื่นค าขอได๎สํงเอกสารหลักฐานครบถ๎วน ถูกต๎องตามเงื่อนไขเทํานั้น 
กิจการควบคุมประเภทที่ 3 

1 การขออนุญาต
กํอสร๎าง 

การขอความเห็นชอบกํอสร๎าง 
1.1 เจ๎าหน๎าท่ีรับเรื่องขออนุญาต และ
ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

3 – 5 วัน กองชําง  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1.2 เจ๎าหน๎าท่ีตรวจสอบสถานท่ีขออนุญาต 
โดยรํวมกับส านักงานพลังงานจังหวัดเพื่อ
รํวมกันตรวจสอบสถานท่ี พิจารณากฎเกณฑ์
เกี่ยวกับความปลอดภัยของสถานที่ตั้ง 
พร๎อมท้ังตรวจสอบวําสถานท่ีตั้งอยูํภายใต๎
บังคับของกฎหมายอื่นด๎วยหรือไม ํ
1.3 หากผลการตรวจสอบที่ตั้งถูกต๎อง อปท.
จะสํงผลการตรวจสอบสถานท่ี พรอ๎มเรื่อง
การขออนุญาตและเอกสารที่เกีย่วข๎องให๎
ส านักงานพลังงานจังหวัด เพือ่ตรวจสอบ
ด๎านเทคนิคตํอไป 

2 การพิจารณาและ
ตรวจสอบการขอ
อนุญาต 

2.1 ส านักงานพลังงานจังหวัด ตรวจสอบ
แบบแปลนกํอสร๎าง ถังเก็บน้ ามัน ตู๎จําย 
ระบบสบูจํายน้ ามันเชื้อเพลิง สิ่งปลูกสรา๎ง
อื่น ระยะปลอดภยั ระบบป้องกันและระงับ
อัคคีภัย ระบบสุขาภบิาล ตรวจรายการ
ค านวณให๎ถูกต๎องตามหลักเกณฑท์ี่ก าหนด  
2.2 ส านักงานพลังงานจังหวัด จะแจ๎งผลการ
พิจารณาให๎ อปท. ทราบ เพ่ือแจ๎งให๎ผู๎ขอ
อนุญาตทราบและด าเนินการตํอไป 

3 – 5 วัน กองชําง  

3 การแจ๎งขอทดสอบ
และตรวจสอบระบบ
ความปลอดภัย 

3.1 ผู๎ขออนุญาต ด าเนินการกํอสรา๎งตาม
แบบแปลนแผนผังที่ไดร๎ับการเห็นชอบให๎ท า
การกํอสร๎าง 
3.2 ในระยะการกํอสร๎าง หากมีการติดตั้งถัง
เก็บน้ ามันเชื้อเพลิง ระบบจํายน้ ามัน
เชื้อเพลิง ระบบทํอ และอุปกรณ์แล๎วเสร็จ ผู๎
ขออนุญาตต๎องแจ๎งขอให๎ทดสอบและ
ตรวจสอบระบบความปลอดภัยในอุปกรณ์
ดังกลําว 

7 วัน กองชําง  

4 การออกใบอนุญาต 4.1 แจ๎งขอรับใบอนุญาตตํอ อปท. เมื่อการ
กํอสร๎างแล๎วเสรจ็ 
4.2 อปท. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานการ
ขออนุญาต ตามที่ระบุในแบบ ธพ.น.3 
4.3 อปท. ตาวจสอบการกํอสรา๎งอาคาร 
สิ่งกํอสร๎างอื่นๆ และระบบป้องกันและระงับ
อัคคีภัย พิจารณาออกใบอนุญาตและเรียก
เก็บคําธรรมเนียม 
4.4 เมื่อได๎ออกใบอนุญาตแล๎ว อปท. จะสํง
ส าเนาใบอนุญาตให๎ส านักงานพลังงาน
ภูมิภาคทราบ ภายใน 5 วัน เพื่อเป็น
หลักฐาน 
หมายเหตุ ใบอนุญาตประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี 3 มีอายุ 1 ปี นับแตํวันท่ี
ออกใบอนุญาต 

3 – 5 วัน กองชําง  

ระยะเวลาในการรับใบค าขอและใบแจ๎ง ไมํเกิน 20 นาท/ีราย 
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7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 ทะเบียนบ๎าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ

การค๎า 
0 1 ชุด กรณีนิติบคุคล 

4 หนังสือแสดงการเป็น
ตัวแทนของบุคคลหรือนิติ
บุคคล (การมอบอ านาจให๎
ด าเนินการแทน) 

- 0 1 ชุด กรณีนิติบคุคล 

7.2 เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 เอกสาร ธพ.น.1 (กรณีกจิการควบคุม
ประเภทที่ 2) 

- 1 0 ชุด  

2 เอกสาร ธพ.น.3 (กรณีกจิการควบคุม
ประเภทที่ 3) 

- 1 0 ชุด  

3 เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิในที่ดิน (โฉนด
ที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1 หรือ
เอกสารแสดงสิทธิในท่ีดินอื่นๆ) 

- 0 1 ชุด  

4 หนังสือยินยอมของเจ๎าของที่ดินหรือ
หนํวยงานท่ีมีหน๎าที่ดูแลรับผดิชอบ
ที่ดินอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินเป็นตั้งสถาน
ประกอบการ 

- 1 0 ชุด  

5 หนังสืออนุญาตและแผนผังบรเิวณที่
ได๎รับอนญุาตให๎ท าทางเชื่อมระหวาํง
บริเวณทีไ่ดร๎ับอนุญาตกับถนน
สาธารณะ ทางหลวง หรือถนนสํวน
บุคคล เพื่อเป็นทางส าหรับ
ยานพาหนะเข๎าออกสถานบีริการ
น้ ามัน 

- 1 1 ชุด  

6 แผนที่สังเขปแสดงสถานท่ีประกอบ
กิจการ พร๎อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร๎างที่
อยูํภายในรัศมี 50 เมตร 

- 3 0 ชุด  

7 แผนผังบรเิวณของสถานท่ีประกอบ
กิจการ 

- 3 0 ชุด  

8 แบบกํอสร๎างถังเก็บน้ ามันเหนือพื้นดิน
ขนาดใหญํ ถังเก็บและจํายก๏าซ
ธรรมชาติ พร๎อมระบบทํอและอุปกรณ ์

- 3 0 ชุด  

9 รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรง
ของถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินขนาด
ใหญํ ถังเก็บและจํายก๏าซธรรมชาติ 

- 1 0 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

10 หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาท่ี
เกี่ยวข๎อง และส าเนาใบประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย
วําด๎วยวิศวกร 

- 1 1 ชุด  

11 หนังสือมอบอ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อม
ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู๎
มอบอ านาจและผู๎รับมอบอ านาจ 

- 1 1 ชุด  

 

8. ค่าธรรมเนียม 
1 คําธรรมเนียมใบแจ๎งประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 ฉบับละ 20 บาท 
2 คําธรรมเนียมค าขอใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ให๎เรียกเก็บตามอัตรา ดังนี้ 

(1) ค าขอ ฉบับละ 20 บาท 
(2) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ฉบับละ 200 บาท 
(3) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 200 บาท 
(4) การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง ไมํรวมถึงถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงใต๎พ้ืนดิน ให๎คิด
คําธรรมเนียมตามชนิดของน้ ามันเชื้อเพลิงและปริมาตรของถัง ดังนี้ 
        ก. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน๎อย ปริมาตรไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 
ถังละ 400 บาท ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 5 บาท ตํอปริมาตร 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ข. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาตรไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมใน
อัตราถังละ 600 บาท ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 60 บาท ตํอ
ปริมาตร 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ค. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ปริมาตรไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา      
ถังละ 800 บาท ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 80 บาท ตํอปริมาตร 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ง. ในกรณีที่มีการอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองส าหรับใช๎เก็บ
น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน๎อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมส าหรับ            
ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงนี้ในอัตราของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟสูงสุด 
(5) การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงใต๎พ้ืนดิน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามชนิดของน้ ามันเชื้อเพลิง
และปริมาตรของถัง ดังนี้ 
        ก. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน๎อย ปริมาตรไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 
ถังละ 200 บาท ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 20 บาท ตํอปริมาตร 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ข. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาตรไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมใน
อัตราถังละ 250 บาท ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 25 บาท ตํอ
ปริมาตร 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ค. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ปริมาตรไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา      
ถังละ 300 บาท ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 30 บาท ตํอปริมาตร 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ง. ในกรณีที่มีการอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงใต๎พ้ืนดินอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองส าหรับ
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ใช๎เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน๎อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียม
ส าหรับถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงนี้ในอัตราของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟสูงสุด 
(6) การอนุญาตให๎ใช๎ขวดน้ ามันเชื้อเพลิง หรือกระป๋องน้ ามันเชื้อเพลิง หรือถังน้ ามันเชื้อเพลิงภายใน
สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ให๎คิดคําธรรมเนียมตามปริมาณของน้ ามันเชื้อเพลิงแตํละชนิด ดังนี้ 
        ก. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน๎อย ปริมาณรวมไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมใน
อัตรา 200 บาท ปริมาณที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 20 บาท ตํอปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ข. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาณรวมไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมใน
อัตรา 250 บาท ปริมาณที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 25 บาท ตํอปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ค. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ปริมาณรวมไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา      
ถังละ 300 บาท ปริมาณท่ีเกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 30 บาท ตํอปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
(7) การอนุญาตให๎ใช๎ขวดน้ ามันเชื้อเพลิง กระป๋องน้ ามันเชื้อเพลิง หรือถังน้ ามันเชื้อเพลิงนอกจากท่ี
เก็บภายในสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ให๎คิดคําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ ามันเชื้อเพลิง แตํละ
ชนิด ดังนี้ 
        ก. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน๎อย ปริมาณรวมไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมใน
อัตรา 400 บาท ปริมาณที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 5 บาท ตํอปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ข. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ปริมาณรวมไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมใน
อัตรา 600 บาท ปริมาณที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 60 บาท ตํอปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
        ค. น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ปริมาณรวมไมํเกิน 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา      
ถังละ 800 บาท ปริมาณท่ีเกินจาก 100,000 ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา 80 บาท ตํอปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให๎คิดเป็น 10,000 ลิตร 
(8) การอนุญาตให๎ใช๎ถังขนสํงน้ ามันเชื้อเพลิงที่มีปริมาณความจุน้ ามันเชื้อเพลิงไมํเกิน 100,000 ลิตร 
ให๎คิดคําธรรมเนียมถังละ 250 บาท 

9. ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ท าการองค์การบริหารสํวนต าบลชัยบาดาล อ าเภอชัยบาดาล จังหวัดลพบุรี 

     โทร. 036-790250/เว็บไซต์ https://www.chaibadan.go.th 
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